Povinné zverejiiované informace dle zakona ¢. 106/1999 Sb., 0 svobodném pFistupu
k informacim (dale jen ,,zakon*)

NiZe naleznete povinné zvefejiiované informace zptisobem umoziujici dalkovy ptistup dle § 5 zakona.
Seznam informaci o povinném subjektu, ktery musi byt zvefejnén zplisobem umoznujicim dalkovy
piistup, uvadi vySe uvedené ustanoveni ve svych odstavcich 1a2. Tyto informace se zvefejiuji
na webovych strankach skol a skolskych zatizeni. Moznost zvefejnit urcité¢ informace pomoci odkazu

stanovuje v konkrétnich piipadech zakon, poptipadé vyhlaska ¢. 515/2020 Sh., o struktufe informaci
zvefejiiovanych o povinném subjektu a 0 osnové popisu tkont vykonavanych v ramci agendy.

Presnou strukturu zvefejnovanych informaci stanovuje Ptiloha ¢. 1 vySe zminéné vyhlasky.
1/ Oficialni nazev

Stfedni Skola a Matefska Skola Aloyse Klara

Pravni forma: ptispévkova organizace

1ZO: 000 638 625

2/ Duvod a zpisob zaloZeni

Prispévkova organizace Stiedni Skola a Matefska Skola Aloyse Klara, byla zfizena usnesenim
Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy ¢. 1/75 ze dne 15.12. 2022 a sidli na adrese Videnska 756/28,
142 00 Praha 4 — Kr¢

Hlavnim ucelem pftispévkové organizace je poskytovani predskolniho vzdélani pro déti a zéky se
specidlnimi vzdélavacimi potiebami podle ustanoveni zakona ¢.561/2004 Sh., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vys$$im odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist (Skolsky
zakon), a vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdélavani, ve znéni pozdé&jsich predpisi.

3/ Organizacni struktura

Statutarnim organem pﬁspévlsové organizace je jeji teditel, resp. feditelka PaedDr. Véra Kovafikova,
Ph.D (dale jen ,feditelka”). Reditelka Cini pravni ukony jménem piispévkové organizace ve vSech
vécech. Do funkce je jmenovana a mize byt odvolana v souladu s § 166 skolského zakona a vyhlaskou
¢. 54/2005 Sb., o nalezitostech konkursniho fizeni a konkursnich komisich.

4/ Kontaktni spojeni

4.1 Kontaktni poStovni adresa

Sidlo:

Videnska 756/28

142 00 Praha 4 - Kr¢

4.2 Adresa uradovny pro osobni navstévu

Adresa pro osobni navstévu:

Videnska 756/28

142 00 Praha 4 - Kr¢

4.3 U¥edni hodiny
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Utedni hodiny: po telefonické nebo emailové domluvé — feditelka, zastupce fed., vedouci $kolni

jidelny.
4.4 Telefonni ¢isla
Telefonni spojeni:
reditelka skoly
PaedDr.Véra Kovarikova,Ph.D
+420 241726 937, mob.: + 420 602 541 242

e-mail; kovarikova@aklar.cz

Zastupce teditelky:
MgA. Dalimil Vrtal

+ 420 241726 334, mob. + 420 725515 472
e-mail: vrtal@aklar.cz

Zastupkyné feditelky
Mgr.Marcela Piskorova
+420 241726 334, mob.: +420 725515471

e-mail: piskorova@aklar.cz

vedouci Skolni jidelny
Pavel Bilek
tel.: 241726 334

241727 033 1.123
e-mail: jidelna@aklar.cz
povéfenec ochrany osobnich idaju
Moore Advisory CZs.r.o.
+420 227 031 495
Povétena osoba :
Mgr. Eva Smidova
mob.: 731 609 403
e-mail: recepcni@moore-czech.cz
4.5 Adresa internetovych stranek
Webové stranky

www.aklar.cz
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4.6 Adresa podatelny
Videniska 756/28
142 00 Praha 4 — Kr¢

Adresa e-podatelny: dagmar.polakovicova@aklar.cz

Prehled technickych nosict dat, na kterych povinny subjekt ptijima dokumenty v elektronické podobg:
USB flash disk, CD, DVD

4.7 Elektronicka adresa podatelny

E-mailova adresa: info@aklar.cz

4.8 Datova schranka
ID datové schranky: catvevb
5/ Pripadné platby lze poukazat
C. uétu - 55637041/0100 — prihlasky ke studiu
C. aétu — 55637041/0100 - stravné
Variabilni symbol je pfidélen pti zapisu do skoly.
6/ 1CO
00 638 625
7/ Platce dané z piidané hodnoty
Skola neni platcem DPH.
8/ Dokumenty
8.1 Seznam hlavnich dokumenti
8.1.1 Dokumenty podléhajici zveiejnéni, do kterych je umoZnéno nahlédnout

e Ziizovaci listina Skoly rozhodnuti o zapisu do Skolského rejstiiku — v listinné podob¢ v feditelné
Skoly a dale jeji sken na webu Skoly

e Udaje o rozpo¢tu v aktualnim a uplynulém roce — Vv listinné podobé v feditelné skoly a dale
na webu skoly

e Skolni vzdélavaci programy — V listinné podobé v feditelné koly a dale v elektronické podobé
na webu skoly

e Vyroc¢ni zprava o ¢innosti skoly — v listinné podobé v fediteln¢ Skoly a dale v elektronické
podobé na webu skoly

e Skolni #ad, rozvrh vyucovacich hodin — v listinné podobé v feditelné skoly a dale v elektronické
podobé na webu Skoly

o Dokumentace BOZP a PO — v listinné podob¢ u zastupce feditele skoly

e Ucetni, majetkova a hospodaiska dokumentace — v listinné podobé v feditelné skoly

e  Soubor vnitinich smérnic a predpist — V listinné podobé¢ v feditelné Skoly
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8.1.2. Dokumenty nepodléhajici zverejnéni, do kterych je umoznéno nahlédnout pouze pii
prokazani opravnéného zajmu (zejména zikonnym zastupcem ditéte). Nahlizeni mtze probéhnout
formou predloZeni ¢aste¢né anonymizované kopie dokumentu v ptipad¢, ze dokument obsahuje téz
tdaje, do kterych nahlizejici neni opravnén nahlédnout

e Knihu urazii a zdznamy o urazech déti, zakt a studentl, poptipadé lékaiské posudky
—V listinné podob¢é u personalistky

e Tridni kniha, ktera obsahuje prikazné tdaje o poskytovaném vzdélavani a jeho pribéhu
— po piedchozi domluvé se zastupkyni skoly

e Doklady o pfijimani déti, zakt, studentli a uchazect ke vzdélavani, o pribéhu vzdelavani a jeho
ukoncovani — Vv listinné/elektronické podob¢ - studijni odd.

e Zaznamy z pedagogickych rad — v listinné/elektronické podobé u zastupkyné skoly

e Plan hospita¢ni a kontrolni ¢innosti, zaiznamy o provedenych hospitacich a Kontrolnich zjisténich
—V listinné podobé v feditelné skoly

8.2. Rozpocet

Rozpocet skoly a jeho sttednédoby vyhled je piistupny na webovych strankach Hlavniho mésta Prahy
(www.praha.eu)

9/ Zadosti o informace

Pii vyfizovani zadosti o informace se postupuje dle zakona ¢. 106/1999 Sb., 0 svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdé&jsich predpisii. Smérnice upravujici svobodny piistup k informacim
je pristupna v listinné podob¢ v feditelné Skoly a ha webovych strankach skoly www.aklar.cz

10/ Pfijem podani a podnétia

Piijem zadosti a dalSich podani se fidi podle svého obsahu zakonem ¢. 106/1999 Sb., 0 svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist a zakonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozdgjsich predpist.

e osobné na sekretariatu reditelky, v sidle Stfedni Skoly a Materské Skoly Aloyse Klara,
Videriska 756/28, Praha 4 -Kr¢, 142 00

e pisemné na adresu Stfedni skoly a Materské Skoly Aloyse Klara, Videriska 756/28, Praha 4 -
Kr¢, 142 00

e emailem na adresu: kovarikova@aklar.cz

Opravné prostiedky

e osobné na sekretariatu reditelky, v sidle Stfedni Skoly a Matefské Skoly Aloyse Klara,
Videriska 756/28, Praha 4 -Kr¢, 142 00

e pisemné na adresu Stfedni skoly a Materské skoly Aloyse Klara, Videnska 756/28, Praha 4 -
Krc, 142 00

e emailem na adresu: kovarikova@aklar.cz

Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani. Odvolani lze podat ve
Ihaté 15 dnd pocitané ode dne ozndmeni rozhodnuti, a to na stejnych mistech, kde Ize podavat zadost
o poskytnuti informace. Lh{tu Ize ze zdvaznych divod( prodlouZit o 10 dn(. Odvolanim lze napadnout
vyrokovou ¢ast rozhodnuti, jednotlivy vyrok nebo jeho vedlejsi ustanoveni. Odvolani jen proti
odlvodnéni rozhodnuti je neptipustné. Z odvolani musi byt patrno, kdo je Cini, které véci se tyka a co
se navrhuje. Fyzicka osoba uvede v podani jméno, prijmeni, datum narozeni a misto trvalého pobytu,
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popfipadé jinou adresu pro dorucovani. V podani souvisejicim s jeji podnikatelskou ¢innosti uvede
fyzickd osoba jméno a pfijmeni, popfipadé dodatek odliSujici osobu podnikatele nebo druh podnikani
vztahujici se k této osobé nebo ji provozovanému druhu podnikani, identifikacni Cislo osob a adresu
zapsanou v obchodnim rejstfiku nebo jiné zakonem upravené evidenci jako misto podnikani, popfipadé
jinou adresu pro dorucovani. Pravnickd osoba uvede v podani svlj ndzev nebo obchodni firmu,
identifikacni ¢islo osob nebo obdobny Udaj a adresu sidla, poptipadé jinou adresu pro dorucovani.
Podani musi obsahovat oznaceni spravniho organu, jemuz je urceno, dalsi nalezitosti, které stanovi
zakon, a podpis osoby, ktera je Cini. Odvolani musi obsahovat Udaje o tom, proti kterému rozhodnuti
sméruje, v jakém rozsahu ho napada a v éem je spatfovan rozpor s pravnimi predpisy nebo nespravnost
rozhodnuti nebo fizeni, jez mu predchazelo. Neni-li v odvolani uvedeno, v jakém rozsahu odvolatel
rozhodnuti napad3, plati, Ze se domaha zruseni celého rozhodnuti. Odvolani se poddava s potfebnym
poctem stejnopisu tak, aby jeden stejnopis zlstal povinnému subjektu a aby kazdy ucastnik dostal
jeden stejnopis. Nepoda-li Gcastnik potfebny pocet stejnopis, vyhotovi je spravni organ na naklady
Ucastnika. Pokud odvoldni sméfuje jen proti nékterému vyroku rozhodnuti nebo proti vedlejSimu
ustanoveni vyroku, které netvofi nedilny celek s ostatnimi, a pokud tim nemUzZe byt zplsobena Ujma
nékterému z Ucastnikd, nabyva zbytek vyrokové ¢asti pravni moci, umoziiuje-li to povaha véci. K novym
skute¢nostem a k navrhim na provedeni novych dlikazd, uvedenym v odvolani nebo v pribéhu
odvolaciho fizeni, se pfihlédne jen tehdy, jde-li o takové skutecnosti nebo dikazy, které ucastnik
nemohl uplatnit dfive. Namita-li castnik, Ze mu nebylo umoZnéno ucinit v fizeni v prvnim stupni urcity
ukon, musi byt tento Ukon ucinén spolu s odvolanim. Podrobnéji viz § 16 zakona o svobodném pfistupu
k informacim a § 81 a nasl. zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisa.

11/ Piedpisy
11.1 NejdulezitéjSi pouzivané predpisy

vvvvvv

Skolstvi, mladeze a télovychovy.
11.2 Vydané pravni pi‘edpisy

Povinny subjekt nevydava pravni pedpisy v ramci vécné pusobnosti. Soubor vnitifnich smérnic je
k dispozici v listinné podob¢ v tfednich hodinach u hospodarky skoly.

12/ Uhrady za poskytovani informaci

12.1 Sazebnik tihrad za poskytovani informaci povinnym subjektem a s tim spojenych sluzeb

e vyhledani informaci 50,- K¢ / 15 minut

e porizeni jednostranné cernobilé kopie A4 / jednostranné vytisténi formatu A4 5,- K¢ pofizeni
oboustranné cernobilé kopie A4 / zakladni oboustranné vytisténi formatu A4 7,- K¢

e porizeni jednostranné cernobilé kopie / jednostranné vytisténi formatu A3 10,- K¢ pofizeni
oboustranné ¢ernobilé kopie / oboustranné vytisténi formatu A3 14,- K¢

e  zadatovy nosic¢ (CD / DVD) 23,- K¢

e Video dle skutecnych nakladt

V konkrétnich pfipadech oznami feditelka vysi thrady za poskytnuti informaci zadateli do 15 dnd od
podani zadosti.

12.2 Rozhodnuti nad¥izeného organu o vysi uhrad za poskytnuti informaci

Z4dné rozhodnuti o vysi uhrad vydana podle zakona o svobodném piistupu k informacim v ptipadé
stiznosti nebyla ve vztahu k povinnému subjektu za posledni dva roky vydana.
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13/ Licen¢ni smlouvy
Skola nemé licenéni smlouvy.
14/ Vyrocni zprava podle zakona o svobodném piistupu k informacim

Na webovych strankach skoly www.aklar.cz

Osnova popisu tkonii organu veiejné moci

Osnovu a popisy ukontl organii vefejné moci dle § 2 vyhlasky ¢. 515/2020 Sb. o struktufe informaci
zvetejiilovanych o povinném subjektu a o osnoveé popisu tkoni vykonavanych v ramci agendy naleznete
na Portalu vefejné spravy.
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